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V pribéhu celého kurzu budete pod jednotlivymi lekcemi nachdzet PDF dokumenty, které obsahuji
ukoly, diky kterym si mizete vse vyzkouset v praxi.

Kazdy PDF dokument obsahuje ukoly, diky kterym si procvicite to, co se v lekci probiralo. Je jen na
Vas, zda pouzijete své texty a budete tvorit svou vlastni prezentaci, nebo pro procviceni pouzijete
texty, které naleznete u jednotlivych Ukold.

Diky témto ukollm si spolecné se mnou budete tvofit prezentaci a tim si procvi¢ovat veskeré funkce
PowerPointu.

ROZDELEN{ PREZENTACE DO ODDILU

1. Otevrete si prezentaci, kterou si spolecné se mnou tvorite
2. Pod snimek s vyhodami PowerPointu pridejte novy snimek s rozloZzenim dva obsahy
3. Do levého sloupce viozte obrazek 1, ktery si mlzete stdhnout pod lekci
4. Do pravého sloupce vlozte text
®m Nadpis: V ¢em mi miiZe powerpoint pomoct?
B Text:
o Mé prezentace budou budit profesionalni dojem
o Tvorba prezentace netrva dlouho
o Své posluchace zaujmu diky mnoha funkcionalitam, které mohu vyuzit
o Tréma z prezentovani nebude tak velka diky funkci pro prezentujici
o Posluchacim predam informace v podobé, kterd je zaujme
o Vyniknu na své pracovni pozici — umet s PowerPointem = plusové body

u zaméstnavatele
5. Pod 8 snimek Prezentujte se sebejistotou pridejte novy snimek s rozloZzenim dva obsahy
6. Do levého sloupce vlozte obrazek 2, ktery si mizete stahnout pod lekci
7. Do pravého sloupce vlozte text
B Nadpis: Soustredte svou pozornost
m Text
o Pomoci zobrazeni prezentujiciho v Office 2016 mizete kontrolovat a na-
cvicovat prezentace.
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o KdyZ budete prezentaci promitat na druhé obrazovce, v zobrazeni pre-
zentujiciho se zobrazi aktualni snimek, poznamky lektora a dalsi snimek
ve vasi prezentaci.

SOUSTREDTE SYOU POZORNOST

Pomoi zobrazeni prezentujiciho v Office 2016 milZete kontrolovat a
nacvicovat prezentace.

v €EM MI MUZE POWERPOINT POMOCT!

Mé prezentace budou budit profesionilni dojem
Tvorba prezentace netrvi diouho

Svi posluchage zaujmu diky mnoha funkcionalitim, kreré mohu vyuit
Tréma 2 prezentovani nebude tak velk diky funkel pro prezenuujic Kdys budete prezentaci promitat na druhé obrazovce, v zobrazen
prezenwjiciho se zobrazi aktuslni snimek, poznimbcy lektora a calii
snimek ve vaii prezentaci.

Posluchaiim pfedim informace v podobd, kterd je zaujme

Vyniknu na své pracovni pozici — umét s PowerPointem = plusové body

u zaméstnavatele Tak budste mit prezentaci a Vi projev pod kontrolou.

8. Nynizacnéte rozdélovat prezentaci do oddil(i véetné snimk se zahlavim — zacnéte rozdélovat
od konce prezentace. Vlozte pouze nadpisy.
B Nad posledni snimek jsem vloZila nadpis: Pro tvorbu prezentace potrebujete jen
PowerPoint a chut
B Pro snimky 6 a 7 jsem zvolila nadpis: Prezentace v PowerPointu je hracka
W Pro snimky 2 az 5 jsem zvolila nadpis: Uvod do PowerPointu

9. Nyni rozdélte prezentaci do sekci, které uvidite pouze vy jako prezentujici
B Snimek 10 a 11 jsem zahrnula do oddilu: Tvorba snimkd v PP
B Snimky 7 az 9: Prezentovani v PP
m Snimky 2 aZ 6: Uvod do PP
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4 Vchozi oddil

CFFICE 35 & OFFICE 2014

1
4 Uvod do PP
(VOD DO POWERPOINTU
2

4 Prezentovaniv PP

PREZENTACEY POWERFDINTU JE HRACKA

7 8 9

4 Tvorba snimki v PP

PROTUORBU PREZENTACE POTRESUETE Jon . -
FOWERROINT & CHUT 5 chuti do toho a pul je hotova!

10 1

10. Nyni piejdéte do Zobrazeni Razeni snimki a zkontrolujte, zda jste s fazenim spokojeni

Pokud jste spokojeni piejdéte k dalsi lekci

CloudForce s.r.o.
Nad Lesnim divadlem 1214/4, Branik, 142 00 Praha 4
info@cloudforce.cz | www.cloudforce.cz 3/3



