PREZENTACNI SEZNAM

zasady pro
lepsi prezentace

STRUKTURA PREZENTACE
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Vytvoren Gderny Gvod.

Ponechan dostatek ¢asu na zavér prezentace - shrnuti, vyzva k akci.
Nepocituji, ze by urcita sekce byla az pfilis zdlouhava.

Jednotlivé sekce prezentace maji ndvaznost - sekce jsou provazany.
Vénuji ¢as navigaci posluchaée v prezentaci (uzavirani sekci, naznac¢en
prubéh prezentace).

Sdéluji poznatky od obecnéjsiho ke konkrétnimu.

Kladu dlraz jak na emotivni stranku sdéleni, tak na pfedani tech-
nickych poznatkd.

Pouzivam pfibéhy v prezentaci (osobni pribéhy, zkusenosti, pfibéhy
lidi, kterych se projekt dotkl, nebo bude dotykat).

Snazim se vyuZzit ¢as na prezentaci maximalné a neduplikuji obsah.
Zbyte¢né neopakuji véci, které byly feceny.

. Véci, na které chci klast diraz mohu v prezentaci pfirozené zopakovat

a klast na né duraz.

. Prezentace ma jeden cil. Na konci posluchaci odchézi s pocitem,

ktery chceme aby méli (kdyz se jich nékdo zeptd, o ¢em to bylo,
méli by védét jednu véc, kterou by mohli odpovédét).

. Prezentace je tvofena se znalosti cilového publika (zndme jejich po-

tencidlni otazky, jejich zajmy, problémy, snazime se vyjadrit fesent, vy-
jadrit, ze jim rozumime a dokadzeme to, co by od nas mohli pozadovat).

. Vzdy se snazim vysvétlit jednotlivé fakta. Vyuzit mohu pfirovnani, meta-

fory, zkratka néco, co si lidé predstavi, nebo znaji.
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Snazim se vtahovat publikum / porotu do déje (otazkami, feénickymi
otazkami, kratkymi vétami, které donuti lidi premyslet).

Prezentuji enthusiasticky. Je citit, Ze svym projektem Ziju.

Nechodim po pédiu bezrozmyslu ze strany na stranu.

Nedélam opakované pohyby, které by mohly posluchace rusit.
Gestikulace neni pfehnana a vzdy maé jasny cil néco zdtraznit,
podpofit, nebo vyjadfit.

Mluvim klidnym tempem, jako pfi jakémkoliv jiném rozhovoru

(plati, ze kdyz se ném zda byt tempo pomalé, zpravidla je to akorat pro
posluchace).

Mluvim tak, aby mne kazdy poslucha¢ slysel.

Dbém na to, aby tén hlasu odpovidal téonu béznému

(nemluvim pfilis hluboce a naopak).

Pred prezentaci si zkontroluji, ze ve funguje a na pddiu mne nic
neprekvapi (mikrofon, prezentér, prezentace).

Pfi prezentaci dbdm na to, aby néjaka malickost nenarusovala
prezentaci (neporadek, rusivé elementy, neupravené ustrojeni,
rozhozené vlasy, ...).

Nezacindm mluvit, dokud nebudu stat. Jinymi slovy, neza¢indm mluvit
pfi pochodu.

. Zaujmu stabilni postoj, aby mne nic ,nerozhodilo”.
13.

Ucinim vse pro to, aby nenastala tréma (dechové cviceni, zkusebni
prezentace, znalost prezentace, pomocné karticky, poznamky pro
fe¢nika na poditadi, seznameni se s publikem).

VIZUALN{ STRANKA / SLIDY
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Na slidu neni pfilis textu.

Slozitosti se snazim znazornit graficky, pomoci jednoduchych kon-
ceptld a modeld fungovani.

Vyuzivam obréazkd, pokud mozno ve velmi kvalitnim rozliseni.

Pouzité obrazky by mély nést myslenku a emotivni naboj,

které podporuji sdéleni.

V mistech prezentace, kde mam tendenci vyjmenovévat spoustu véci,
se snazim zobecnit oblasti a vyuzit ,pravidlo tfi".

Tri oblasti si lidé épe zapamatuji.

Na obrazku pres cely slide (full-screen) si nechavam dostatek mista na
text (vétsinou si nechdvame 2/3 prostoru pro text).

Dbéam na to, aby text byl vzdy dobte Citelny. Pouzivam textova pole,
zvyraznéni, stinovani, zkratka cokoliv, co pomuze lepsimu kontrastu
(plati obzvl&sté ve svétlych mistnostech, nebo pokud mame nevykon-
ny projektor. Nutno podotknout, ze zobrazeni slidu se li$i od zobrazeni
na monitoru pocitace).

Grafy maji velké a jasné ¢itelné popisky. Snazim se vzdy zdlraznit &islo,
které je vyjimeéné, nebo na které kladu ddraz.

Na slidy nevkladam text, ktery nelze precist. Citelnost by méla byt za-
jisténa i pro posluchace v zadnich ¢astech prednaskového salu.

. Vybiram zajimavé fonty, které se do prezentaci vice hodi.

(nepouzivam vice jak tfi druhy fontd).

. Dbam na jednotny styl prezentace (barevnost - stejné barevna paleta)

a celkovou vyvézenost.

Prezentace (v) byznysu
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